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Vnitfni fad Strediska vychovné péce je vydan v souladu s § 34 odst. (1) pism. a) zakona 109/2002 Sh.
ve znéni 383/2005 Sb. - Zakon o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve $kolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakonU a podle
vyhlasky 334/2003 ve znéni 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu Ustavni vychovy a
ochranné vychovy ve skolskych zafizenich.

1. Charakteristika strediska vychovné péce

a) Nazev pravnické osoby, kterd vykondva ¢innost strediska, sidlo, telefonni ¢islo, email a webové
stranky stfediska:

Détsky domov se Skolou, stfedisko vychovné péce, zakladni skola a Skolni jidelna,
se sidlem: Lucni 330, Sedlec-Prcice

Adresa strediska: Malé ndmeésti ¢. 1783, 256 01 BenesSov a Masarykovo namésti €. 1 (Piaristicka
kolej), 256 01 BeneSov

E-mail: jana.tumova@ddsedlec.cz

Webové stranky: www.ddsedlec.cz

Tel.: +420775 583 116, +420 778 532 633

Pravni forma: elokované (odloucené) pracovisté prispévkové organizace: Détsky domov se skolou,
stfedisko vychovné péce a zakladni $kola Sedlec-Préice (déle jen SVP). SVP Benesov bylo ziizeno MSMT
CR.

b) Provoz strediska
je zajistovan od pondéli do patku v ¢ase 8:30 h az 16:30 h. Informace o zméné provozni doby béhem
Skolnich prazdnin budou poskytnuty aktualné na webovych strankach SVP.

c) Charakteristika strediska

Cinnost stfediska vychovné péce je organizovana dle:

Zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakond, ve znéni
pozdéjSich predpist. Zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist. Vyhlasky ¢. 458/2005 Sb., kterou se
upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdéldvaci péce ve strediscich vychovné péce. Prikazu
ministryné Skolstvi, mladeZe a télovychovy ¢. 21/2007 k ¢innosti stfedisek vychovné péce. SVP Benesov
nabizi pouze ambulantni sluzby. Poskytuje klientdm preventivni, poradenskou, vychovné vzdélavaci,
reedukacni a terapeutickou péci vSem, ktefi se ocitli v tizivych Zivotnich situacich. Nabizi a vytvari
podminky pro predchazeni vzniku rizikového chovani a doporucuje na zakladé vysetfeni vhodnou
formu ndsledné péce. Zaroven poskytuje ndslednou péci klientdm po ukonceni pobytu v nékterém ze
zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy. SVP poskytuje své sluzby détem a mladezi
ve véku od 3 do 18 let, poptipadé zletilym osobam do ukonceni pfipravy na budouci povolani, nejdéle
vSak do véku 26 let. Dale rodi¢im, zakonnym zdstupclim, osobam zodpovédnym za vychovu, skoldm a
jinym odbornym institucim. K ambulantni konzultaci nemuze byt také pfijat klient pod vlivem alkoholu,
drogy nebo jiné toxické latky.
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d) Personalni zabezpecdeni zajistuiji:

3 Reditel zafizeni

° Vedouci SVP (je prfimo podrizen/a rediteli zarizeni)
° Specialni pedagogové

° Psychologové

Zaméstnanci jsou odpovédni za dodrzovani naplné prace, pracovnich a pravnich predpisQ, bezpecnosti
prace a dodrZovani prav ditéte. Kazdy zaméstnanec je zodpovédny za svij Usek, na kterém pracuje, za
sobé svérené klienty a za dodrzovani VR SVP.

e) Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu
Osoby odpovédné za vychovu:

° Davaji souhlas k prijeti a vedeni nezletilého klienta v SVP uzavienim smlouvy o preventivné
vychovné péci v SVP.

° Mohou se obracet se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele, vedouci SVP a dalsi pedagogické
pracovniky SVP. Jsou sezndmeni s moznosti a postupem podani stiznosti.

° Vindikovanych pfipadech se aktivné podileji na procesu spoluprace pfi rfeSeni daného
problému.

2. Postup pfi ptijimani klientu:

. Klient, zakonny zastupce nebo osoba zodpovédna za vychovu nezletilého kontaktuje stfedisko
bud osobné, nebo telefonicky a domluvi si prvni schiizku.

° Sluzba SVP je poskytovana aZ po uzavieni smlouvy o poskytovani sluzeb udéleni informovaného
souhlasu Zadatele dle § 17 odst. 2 zakona ¢. 109/2002 Sh. - SVP.

° Odborny pracovnik pti prvni konzultaci ve spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu
vymezi aktudlni problematiku (zakazka klienta). Osoby zodpovédné za vychovu podepisuji individualni
vychovny plan (zakazka klienta), ktery je soucasti spisové dokumentace klienta.

° Za dokumentaci klienta odpovida pracovnik, ktery klienta vede a dle potieby spolupracuje s
prislusSnymi organy a institucemi. Na zakladé souhlasu klienta nebo u nezletilych, osob odpovédnych za
vychovu je vindikovanych pfipadech mozné si vyzadat zpravy z jinych instituci nebo zafizeni nebo
poskytnout informace o klientovi na zakladé Zadosti téchto instituci nebo zafizeni.

. V ptipadé akutni situace mize poskytnout krizovou intervenci i jiny odborny pracovnik nez ten,
ktery klienta vede.

a) Spoluprace s prislusSnymi organy a institucemi:

Spolupriace Ci lépe feceno kooperace s potfebnymi organizacemi je dvousmérna. V urcitych pripadech
si SVP informace ziskava tak, Ze oslovuje instituce nebo zafizeni s Zadosti o spoluprdci a v jinych pak
zadaji tato zafizeni o spolupraci a pomoc SVP. Odborni pracovnici SVP se také mohou ucastnit napf.
ptripadovych konferenci, vychovnych komisi nebo jinych pracovnich setkani v ramci podplrnych a
spolupracujicich organizaci.

b) Organizace propousténi klienta ze SVP (ukonceni spoluprace):
e Povzajemné dohodé klienta a pracovnika, pokud pominuly divody ke spoluprdci.
e Ze strany klienta a osob odpovédnych za vychovu, i kdyZ nepominuly divody ke spolupraci a to
na zakladé Zadosti zakonnych zastupct, osob odpovédnych za vychovu éi zletilého klienta.
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e Ze strany strediska, pokud feSeni problému klienta vyzaduje jinou odbornou spolupraci, nez
muZe stfedisko nabidnout, nebo je-li dalsi spoluprace jinak kontraindikovdna, ¢i mati-li
spoluprdci svym jednanim sam klient.

c) NaleZitosti zavérecné zpravy

upravuje Vyhlaska ¢. 458/2005 Sb., kterou se upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci
péce ve strediscich vychovné péce. Zprava vyhodnocuje dosaZzeni pokrokl stanovenych v individualnim
vychovném planu (zakazce klienta).

3. Organizace vychovné vzdélavacich c¢innosti ve stiedisku

a) Zakladni orientacni vySetreni a komplexni posouzeni provadi zpravidla pfi vstupnim pohovoru
odborny pracovnik, ktery klienta vede. V pripadé potreby se na dalsi praci s klientem nebo osobami
odpovédnymi za vychovu podili i dal$i odborny pracovnik. Cinnost s klientem ma zejména charakter
vychovné vzdélavaci a terapeuticky. Péce v SVP je poskytovana v souladu se standardy kvality péce o
déti ve skolskych zafizenich pro vykon Ustavni a ochranné vychovy a preventivné vychovné péce a
standardy kvality sluzeb ambulantnich stfedisek vychovné péce, 2018.

b) Nalezitosti Individudlniho vychovného planu:

- osobni udaje klienta (jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého pobytu, pripadné
prechodného bydlisté),

- dlvod Zadosti o prijeti do péce strediska,

- vymezeni cild, kterych chce klient dosahnout (tzv. zakazka klienta)

c) SVP na pocatku spoluprace ziskava pisemné vyjadieni souhlasu osob odpovédnych za vychovu
Ci zletilych klientl s poskytovanim informaci a zapojeni do spoluprace tretich stran.

4. Prava a povinnosti klientt

Klient ma pravo:

. na respektovani distojnosti a vyjadieni svého nazoru

° na seznameni s obsahem, pravidly a podminkami poskytovanych sluzeb

. spolurozhodovat o zahajeni ¢i ukonceni spoluprace sSVP s prihlédnutim k jejich véku a
rozumovym schopnostem

. obracet se s Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele, vedouciho SVP a dalsi pracovniky SVP

Klient ma povinnost:

° dodrzovat jednotliva ustanoveni vnitfniho radu SVP
° aktivné a zodpovédné pristupovat k pInéni stanovenych cild dle IVP
. Ucastnit se domluvenych cinnosti (konzultaci, skupin, terapii) a informovat odborného

pracovnika v dostatecném predstihu o vyskytu zavaziné prekazky, ktera mu znemozZni dostavit se
v dohodnutém terminu. V pfipadé, Ze tak neucini, bude jeho absence povazovana za neomluvenou.
. zdrzet se agresivniho a vulgarniho chovani a ni¢eni majetku SVP

5. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Osoby odpovédnych za vychovu maji pravo:
- na informace o ditéti formou konzultace, popf. telefonicky,



ROV IO Détsky domov se $kolou, stfedisko vychovné péce a zakladni Skola Sedlec-Prcice
— A

QE‘;\L\};""*";SE Skoy, Luéni 330, 257 91 Sedlec-Préice
=<1 ec - rc"g'Ce (7]

- na poradenskou pomoc ve vécech vychovné péce o klienta,

Osoby odpovédnych za vychovu maji povinnost:
- spolupracovat s odbornymi pracovniky strediska a sdélovat pravdivé udaje o klientovi
- hradit Skody na majetku strediska Ci ostatnich klientli, jeZz zpUsobi jejich dité ¢i mladistvy.

ZpUsob poskytovani informaci osobam odpovédnych za vychovu o SVP:
Veskeré informace o stredisku jsou zakotveny ve vnitinim radu strediska a vychazeji z platné legislativy.
V ramci ambulantni péce jsou predany informace Ustné pfimo osobam odpovédnym za vychovu.
Zakladni informace jsou také na webovych strankach SVP.

s v s

6. Postup pfi podavani a vyfizovani Zzadosti, stiznosti a navrha:

Klient nebo osoba odpovédna za vychovu predava zZadost, stiznost nebo navrh rediteli, vedouci SVP
nebo pifimo odbornému pracovnikovi SVP. Zadost, stiznost & ndvrh se podavd pisemnou formou a
kompetentni osoba (feditel nebo vedouci) se ke stiznosti vyjadfi. Klienti jsou informovani o moznosti
stiznosti i u dalSich instituci. Klientovi jsou na pozadani poskytnuty kontaktni informace na tyto
instituce. Klient nebo osoba odpovédna za vychovu poradi krokd vyuZiva dle svého uvazeni. Kazda
stiznost klienta, stejné jako jeji vyfizeni se eviduje v knize stiZnosti.

7. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi klientt

Pfi Urazech, intoxikacich nebo jinych zdravi ohroZujicich stavech postupuji pracovnici strediska tak, aby
mu byla co nejrychleji a nejefektivnéji poskytnuta prvni pomoc a nasledna lékarska péce. O Urazech
nezletilého klienta informuje vedouci strediska nebo jiny pracovnik SVP osoby odpovédné za vychovu
a feditele zatizeni bezodkladné.

8. Zavérecna ustanoveni

Vnitfni fad vychazi ze zfizovaci listiny, zdkona ¢. 109/2002 Sb. a dale z vyhlasky ¢. 458/2005, kterou se
upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve
stfediscich vychovné péce a aktudlnich Metodickych pokynuU zfizovatele. Aktualni vnitini fad byl
zpracovan v souladu se Standardy kvality pro ambulantni SVP.

Vnitfni fad je zavaznym dokumentem stfediska. VSichni pracovnici stfediska, klienti a osoby odpovédné
za vychovu S nim jsou seznameni a jsou povinni jej dodrzZovat.
Zmeény, dodatky a pfilohy vnitfniho fadu musi mit pisemnou formu. Vnitini rad je na vyzadani kdykoliv
k dispozici u vedouci SVP.
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Priloha ¢€.1 Vnitfniho radu SVP — Dohoda o poskytovani sluzeb

Vedouci SVP Mgr. Jana Tlimova tel.: 775 583 116, email: jana.tumova@ddsedlec.cz

V souladu s § 16 odst. 3 zakona 109/2002 Sb. O vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a
o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalsich zakonl a § 9 odst. 2.3 vyhlasky ¢. 458/2005 Sb.,
kterou se upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve strediscich vychovné péce

Détsky domov se skolou, stfedisko vychovné péce, zakladni skola Sedlec-Prcice,
Luéni 330, 257 91; ICO: 61660116

Pracovisté: Stredisko vychovné péce, Malé namésti 1783 a Masarykovo namésti 1, 256 01 BeneSov
zastoupené vedouci stiediska: Mgr. Janou Tiimovou

(dale jen sttedisko)

a

zakonny zastupce klienta/osoba odpovédna za vychovu

JMENO @ PFTMENT: ittt e er e
DAtum NATOZENIT c.covueeieeeeire et e s s e s s e
Telefon: ..o E-mail: e
Trvaly pobyt (nebo faktické bydlisté):

(dale jen zakonny zastupce/osoba odpovédna za vychovu)

uzavreli:

Dohodu o poskytovani sluzeb v ambulantnim oddéleni SVP

pro:

(dale jen klient)

I. Predmét dohody

Odborna preventivni pomoc v oblasti poradenskych, vychovné terapeutickych a intervencnich sluzeb,
zamérenych k napravé osobnostnich problém( ditéte, které se objevuji v oblasti jeho chovani,
prozivani vztahd, s cilem posileni potfebnych kompetenci a jeho posileni pozitivnich interakci v rodiné
a ve skolnim prostredi. Ve stanoveném terminu bude vyhotoven Individudlni vychovny plan.

Il. Prava a povinnosti smluvnich stran
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1. Stiedisko se zavazuje:

e Respektovat Umluvu o pravech ditéte.

e Poskytovat klientovi potfebnou odbornou péci vyplyvajici z predmeétu dohody, charakteristiky
zakazky a potreb klienta.

e Informovat zakonné zastupce/osobu odpovédnou za vychovu o prabéhu a vysledcich
poskytované péce a doporucit dalsi opatreni.

2. Zakonni zastupci/osoba odpovédna za vychovu se zavazuji:

e Aktivné spolupracovat s pracovniky strediska, respektovat jejich rady a doporuceni a ucastnit se
v dohodnutych terminech konzultaci.

e Poskytnout pravdivé veskeré udaje, tykajici se problému ditéte a majici vztah k poskytovanym
sluzbam strediska (tj. informace o predchozich odbornych vysetfenich, zdravotnim stavu ditéte,
popis zavaznych skutecnosti tykajicich se chovani a projevl ditéte apod.).

[ll. Zavérecna ustanoveni
1. Ukoncit Dohodu o poskytovani ambulantni vychovné vzdélavaci péce lze

e Vzijemnou dohodou smluvnich stran.

e Ukoncenim smluvniho vztahu ze strany zakonného zastupce/osoby odpovédné za vychovu nebo
zletilého klienta (Ize bez uvedeni dtvoda).

e Ukoncenim smluvniho vztahu ze strany stfediska pfi neplnéni ¢i porusovani smluvnich podminek
a dohodnuté spoluprace zakonnym zastupcem/osobou odpovédnou za vychovu nebo klientem.

e Ukoncenim smluvniho vztahu na zakladé splnéni vychovnych cild a stanovené zakazky.

« Ukoncit platnost Dohody o poskytovani sluzeb v ambulantnim oddéleni stfediska lze pisemné
nebo na zdkladé uUstniho jednani mezi zdkonnym zadstupcem/osobou odpovédnou za vychovu
nebo zletilym klientem a zdstupcem stfediska. Pisemny zaznam o této skutec¢nosti bude uloZzen v
osobnim spisu klienta.

2. Spisova dokumentace

e Stredisko se zavazuje se svéfenymi a ziskanymi informacemi o klientovi nakladat v souladu se
zdkonem ¢. 101/2000 Sb. O ochrané osobnich udajli, zakonem ¢. 199/2004 Sb. o archivnictvi a
spisové sluzbé a ddle odpovidajicich ustanoveni Organizacniho fadu Skolského zafizeni (dle téchto
zdvaznych norem 3Skolské zafizeni jako spravce udajl ziskava, shromazduje, zpracovava a uklada
osobni a citlivé udaje pouze za ucelem nutnym k poskytovani sjednané odborné péce, k potrebé
fizeni a evidence vykona, kontroly kvality a efektivity poskytovanych sluzeb).

e 7akonny zastupce/osoba odpovédna za vychovu v souladu se Zdkonem ¢. 101/2000 Sb. souhlasi
s tim, aby osobni Udaje klienta zlstaly v kartotéce Strediska vychovné péce pro interni potiebu.

3. Poskytovani informaci

e 7akonny zastupce/osoba odpovédna za vychovu bere na védomi, Ze v pripadé potieby vychazejici
z individudlné vychovného planu bude do spoluprace zapojena kmenova skola klienta.


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-101
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e V pfipadég, Ze je klient v evidenci OSPOD, probiha spoluprace mezi stfediskem a organem socialné
pravni ochrany ditéte, a to vrozsahu potfebném khodnoceni Uspésnosti realizovaného
preventivné vychovného programu a poskytovani odborné péce.

Dohoda nabyva ucinnosti dnem podpisu obou stran. Zmény a dodatky této dohody musi byt
vyhotoveny pisemné.

V o dNe e,
klient zakonny zastupce/osoba odpovédna za vychovu
garant (psycholog/specialni pedagog) vedouci stfediska
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Priloha €. 2 Vnitfniho fadu SVP — Souhlas se zpracovani osobnich udaju

Souhlas se zpracovavanim osobnich tdaju dle
NARIZENI EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679

DDS, SVP a ZS Sedlec-Préice, Luéni 330, 257 91 Sedlec-Préice, ICO 61660116 (dale jen ,organizace”) se
rozhodla z pozice spravce ve smyslu NARIZENI EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a o volném
pohybu téchto udaji (dale jen ,,GDPR") zpracovavat osobni Udaje klienta.

Rozsah zpracovani osobnich udaju
Osobni Uudaje déti a zakonnych zastupcu, které budou shromazdovany a dale zpracovavany v papirové
nebo elektronické podobé:

- jméno a prijmeni

- datum narozeni, rodné cislo a statni prislusnost, ¢islo OP nebo cestovniho pasu

- bydlisté — trvalé, prechodné

- kontaktni idaje — mobilni telefon, mailova adresa, ¢islo Uctu
Ucel zpracovani
Osobni Udaje budou zpracovany za ucelem nutnym k poskytovani sjednané odborné péce, k potrebé
fizeni a evidence vykonu, kontroly kvality a efektivity poskytovanych sluzeb. Dale pak k evidenci nutné
k zajisténi provozu organizace.
Zpusob zpracovani
Osobni Udaje klienta budou zpracovavany v papirové i elektronické podobé. K osobnim udajim budou
mit pristup povéreni pracovnici stfediska — vedouci stfediska a pedagogicti pracovnici (specidlni
pedagog a psychologové) a spravce IT. Pracovnici organizace budou mit pfistup vidy jen k povéfenému
vybéru informaci. Veskeré elektronické informace budou uloZeny na zasifrovanych mediich, v papirové
podobé budou vzdy uzamceny v kancelafi. Data budou v maximalni mife zabezpecena proti zneuziti.
Platnost souhlasu
Poskytnuti osobnich Udajd organizaci v rozsahu GDPR je dobrovolné. Souhlas je udélovan na obdobi
trvani spoluprace, nejdéle vsak na dobu urcené Zakonem o archivnictvi a spisové sluzbé 499/2004 Sb.
Udéluji timto souhlas ke zpracovani mych osobnich Gdajl v rozsahu a pro ucely, které jsou uvedeny v
tomto oznameni o zpracovani udaja.

JMENO @ PITMENT AITELE vt
JMéno a prijmeni zak. ZASTUPCE ....cvveeeeecrece e

vlast. podpis zakonného zastupce
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Priloha €. 3 Vnitfniho radu SVP — Souhlas klienta ¢i jeho zakonného zastupce

SOUHLAS KLIENTA €I JEHO ZAKONNEHO ZASTUPCE

Jméno a pfijmeni klienta: ...............ccoeuveee. datum narozeni: ....................

Jméno a pfijmeni zakonného zastupce klienta (osoby odpovédné za vychovu) u klientl mladsich 15-ti

1. Opraviuji odborné pracovniky SVP BeneSov k osobnim, telefonickym a pisemnym
konzultacim se:

- socidlnimi pracovniky OSPOD, aby byla zajiSténa rychla vyména informaci a i¢inna pomoc
klientovi ANO - NE

- pedagogy kmenové skoly (podpora vzdélavani, predavani udajt Skole) ANO - NE
- lékafi, ktefi maji klienta v péci ANO - NE
- s dalSimi odborniky zainteresovanymi na reSeni problému .........ccccceveurennee.

.................................................................. ANO - NE

2. Souhlasim s vyzadanim zprav z vysSetieni a priibéhu péce z:

- pedagogicko-psychologické poradny ANO - NE

- détské psychiatrické ambulance (nemocnice) ANO - NE

- jiné instituce (NAPF. SPC) .viiee et st

3. Souhlasim s vedenim odborné dokumentace, jeji archivaci, s vySetfenim ditéte odbornymi
pracovniky SVP BeneSov a s nakladanim s osobnimi tdaji v souladu se zakonem €. 101/2000
Sb. o ochrané osobnich udajti, ve znéni pozdéjsich predpisti. Souhlas se vztahuje rovnéz na
citlivé idaje nezbytné k poskytnuti sluzeb preventivné vychovné péce, a to pouze pro ucely
této péce a po dobu jejiho poskytovani.

datum: .o, (070 Te [ oY 1
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